2012年武汉软件工程职业学院招收中等职业学校毕业生统一考试
技能操作考试  模拟考试卷
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一．单项选择题（每题5分，共100分）

1．多年来，人们习惯于从计算机主机所使用的主要元器件把计算机的发
展进行分代，所谓第4代计算机使用的主要元器件是________。
A．电子管                      B．晶体管
C．中小规模集成电路            D．大规模和超大规模集成电路
2．1MB等于________。

  A．1000B        B．1024B          C．1000*1000B        D．1024*1024B

3．记事本是用于编辑小型________文件的文本编辑器。

   A．可执行        B．文本        C．Word         D．RTF

4．计算机突然停电后，存储的信息就会丢失的存储器是________。

  A．外存储器      B．只读存储器         C．ROM          D．随机存储器

5．在微型机中，访问速度最快的存储器是________。

  A．硬盘          B．软盘               C．光盘         D．内存
6．人事管理系统程序属于________。

  A．系统程序      B．应用软件     C．工具软件     D．文字处理软件

7．CAI指的是________。

  A．系统软件   B．计算机辅助教学  C．计算机辅助设计    D．办公自动化系统

8.计算机中一个二进制代码称为_______；8个二进制代码称为_______。

  A．字节          B．字           C．字长            D．位
9. 建立计算机网络的目的在于________。 
A．资源共享                           B．建立通信系统
C．建立自动办公系统                   D．建立可靠的管理信息系统
10．在计算机中，ROM是指________。
A．只读存储器       B．随机存储器       C．可读可写存储器   D．光盘驱动器

11．使用键盘操作有时比使用鼠标更方便，如________表示复制。

   A．Ctrl+X        B．Ctrl+C          C．Ctrl+V        D．Ctrl+A
12．某人的电子邮件到达时，若他的计算机没有开机，则邮件______。

　　A．开机时对方重发     　　B．退回给发件人 

　　C．该邮件丢失         　　D．存放在服务商的Email服务器 

13．Windows XP操作系统是一个________。

   A．单用户单任务                       B．单用户多任务系统

C．多用户多任务系统                   D．多用户单任务系统
14．在以下四个www网址中，________网址不符合www网址书写规则。
   A．www．163．com            B．www．nk．cn．edu 
C．www．863．org．cn         D．www．tj．net.jp
15．上网发邮件使用下面的哪个协议________。
   A．smtp          B．ftp       C．telnet         D．http
16．________用于管理PC能够使用的所有磁盘资源。

   A．我的文档          B．网上邻居          C．我的电脑        D．回收站
17．下列各项中，______能作为电子邮箱地址。 

A．yy111@263.NET      　　B．T101 &YAHOO.COM.CN 

C．A112.256.23.8      　　D．PP202#YAHOO
18．喷墨打印机是一种：       。
A. 输入设备           B. 存储设备

C. 输出设备           D. 以上都错

19．下面是有关计算机病毒的叙述，正确的是         。

A．计算机病毒是指计算机长期使用后，计算机自动生成的程序

B．计算机病毒是指计算机长期未使用后，计算机自动生成的程序

C．计算机病毒容易传染给长期使用计算机的人

D．计算机病毒是人为编制的一种带恶意的程序
20．在计算机网络中，英文缩写WAN的中文名是______。 

　　A．无线网 　　B．局域网 　　C．城域网 　　D．广域网 
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二．操作应用题（每题20分，共200分）
1. Windows基本操作（20分）
1） 在Windows XP操作系统中，将C:\中名为“考试”的文件夹，重新命名为“计算机考试”的文件夹。（本文件夹为考生文件夹）
2） 在考生文件夹中，新建一个test.txt的文本文件。
2. Windows基本操作（20分）

1） 将考生文件夹中，exam.txt文件属性设置为只读属性。
2） 将考生文件夹中，exam1.txt文件删除。

3. Word基本操作（20分）

在Word中录入以下几段文字：
内容简介

在经济全球化、信息社会化、产业知识化趋势的推动下，计算机技术正在不断普及，计算机知识已成为现代人类社会不可缺少的重要部分。

本书基本是从“零”开始，循序渐进安排知识结构，其内容囊括了计算机应用所有的知识点。

输入完成后，将文件保存到考生文件夹中，文件名为test.doc
4. Word基本操作（20分）

1）．将第3题文字中标题“内容简介”设为“隶书”，红色，一号字，加粗，居中； 
2）．将正文第一段前间距设置为0.5行，段后间距设置为1.0行。
5.  Word基本操作（20分）
1）．将第3题文字中，最后一段首行缩进设置为2个字符。

2）．将文件另存为test1.doc的文件，保存到考生文件夹中。
6. Excel基本操作（20分）

在Excel中，制作如下表格。

	学生成绩表

	学号
	姓名
	语文
	数学
	总分

	200701
	黄元
	88
	76
	

	200702
	刘珊
	92
	73
	

	200703
	王芳
	65
	97
	


将文件保存到考生文件夹中，文件名为book.xls
7. Excel基本操作（20分）

1）．将第6题表格中，将标题栏“学生成绩表”单元格设置为淡黄色底纹。

2）．用公式计算所有同学的总分。

8. Excel基本操作（20分）

将第6题表格中，按总分由高至低排序。

同名保存文档。
9. Powerpoint基本操作（20分）

1）．新建立一个空白演示文稿，第一张用“标题和文本”版式。键入标题“会议通知”，文本内容键入： “软件学院所有教师下午2点开会。”
2）．将文件保存到考生文件夹中，文件名为test.ppt。
10. Powerpoint基本操作（20分）
插入第二张幻灯片。要求使用“空白”版式，插入考生文件夹中“KH.WMF”图片。

同名保存文档。

参考答案
1． 单项选择题

1.D   2.D  3.B  4.D  5.D  6.B  7.B  8.B A  9.A  10.A

11.B  12.D  13.C  14.B  15.A  16.C  17.A  18.C 19.D  20.D
2． 操作应用题
1. Windows基本操作（20分）

1）在桌面上双击我的电脑→打开c盘→单击“考试”文件夹→右键→重命名→输入“计算机考试”文字。

2）双击计算机考试文件夹→在窗口中单击右键→单击菜单中新建\文本文件→将新建文本文件命名为test.txt。

2. 1）单击exam.txt文件→单击右键中属性→只读属性打钩→确定。
2）单击exam1.txt文件→单击右键中删除→确定。

3. 在Word中录入文字→文件菜单→保存→选择路径为c:\计算机考试文件夹，文件名为test.doc。
4. 1）．选中标题“内容简介”→格式菜单→字体→设置试题中要求的字体、字号、颜色、     加粗。
    选中标题“内容简介”→格式菜单→段落→对齐方式中选居中。
2）．选中第一段文字→格式菜单→段落→间距→设置段前为0.5行、段后为1.0行。
5.  1）．选中最后一段文字→格式菜单→段落→特殊格式中选择首行缩进、磅值设置为2个字符。

2）．单击文件菜单中另存为→选择路径为c:\计算机考试文件夹、文件名输入test1.doc单击保存。
6. 启动Excel，制作试题中表格，单击文件菜单保存→选择路径为c:\计算机考试文件夹、文件名输入book.xls单击保存。
7. 1）．单击选中“学生成绩表”单元格→右键中设置单元格格式→填充标签→选择淡黄色→确定
2）．单击选中E3单元格→单击插入菜单中函数→选择SUM函数→确定
   单击选中E3单元格→拖动右下角句柄至E5，算出所有总分。
8. 单击字母E的列标号，选中E列→单击数据菜单中排序→主关键字选择为总分→选择降序→确定。
单击文件菜单中保存。
9. 启动Powerpoint，
1）．单击格式菜单中幻灯片版式→在幻灯片版式窗口中，单击“标题和文本”版式→
单击此处添加标题，输入“会议通知”文字，单击此处添加文本，输入“软件学院所有教师下午2点开会。”文字。

2）．单击文件菜单中保存，选择路径为c:\计算机考试文件夹、文件名输入test.ppt单击保存。
10. 1）．单击插入菜单中新幻灯片→在幻灯片版式窗口中，单击内容版式中的空白→单击插入菜单中图片→选择来自文件→在插入图片对话框中，选择c:\计算机考试文件夹中的KH.WMF文件，单击插入按钮。
2）．单击文件菜单中保存命令。
